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Buchhalter*in (m/w/d) in Voll- oder Teilzeit

Stellenbeschreibung

Wir suchen zur Unterstützung ab dem 01.07.2024 oder später einen

Buchhalter*in (m/w/d) in Voll- oder Teilzeit

Der DRK-Kreisverband Mönchengladbach e.V. ist Teil der nationalen und internationalen Rotkreuz- und
Rothalbmondbewegung. Als Verband der freien Wohlfahrtspflege, anerkannter Träger der freien Jugendhilfe
und als nationale Hilfsgesellschaft bekennt sich der Kreisverband mit seinen haupt- und ehrenamtlichen
Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern zu den sieben Rotkreuzgrundsätzen: Menschlichkeit, Unparteilichkeit,
Neutralität, Unabhängigkeit, Freiwilligkeit, Einheit und Universalität.

Wir bieten Ihnen: 

Tätigkeit in der Verwaltung des Kreisverbandes
Eine umfassende Einarbeitung
einen flexiblen sicheren Arbeitsplatz in einem engagierten Team
Selbstständiges und verantwortungsvolles Arbeiten
Tarifliche Vergütung und betriebliche Altersvorsorge
Aus-, Fort- und Weiterbildung

Zu Ihren Aufgaben gehören:

Kreditorenbuchhaltung
Debitorenbuchhaltung
Anlagevermögen
Liquiditätsplanung
Reporting an die Geschäftsführung
Vorbereitung des Jahresabschlusses
Erstellung von Personalkostenübersichten
Erstellung des Wirtschaftsplans in Zusammenarbeit mit der Geschäftsführung

Wir erwarten von Ihnen:

Finanzbuchhalter oder Kaufmännische Ausbildung mit Schwerpunkt Buchhaltung
Belastbar, flexibel und teamfähig
Sorgfältige, selbstständige und strukturierte Arbeitsweise
hohes Verantwortungsbewusstsein, Zuverlässigkeit, Team- und Kommunikationsfähigkeit
sicherer Umgang mit MS-Office (insbesondere Word, Excel)
Identifikation mit den Grundsätzen, Ideen und Zielen des Roten Kreuzes
Kenntnisse in Buchhaltungssoftware Sage100 und Erfahrungen bei gemeinnützigen Einrichtungen
sind von Vorteil, aber keine Voraussetzung.
Erfahrung in der eigenständigen Organisation der Finanzbuchhaltung, sowie in der Zusammenarbeit
mit Betriebs- und Wirtschaftsprüfern sind ebenso von Vorteil.

Haben wir Ihr Interesse für diese abwechslungsreiche Aufgabe gewinnen können? Dann freuen wir uns auf
Ihre Bewerbungsunterlagen. Am liebsten erhalten wir diese per Mail und im .pdf-Format.
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Kontakt

Arbeitgeber
DRK Kreisverband Mönchengladbach e.V.

Ort
Mönchengladbach

Ansprechpartner:
DRK-Kreisverband Mönchengladbach e.V.
Mike Boochs
Hohenzollernstr. 214
41063 Mönchengladbach

E-Mail: jobs@drk-mg.de
Veröffentlicht am: 04.04.2024

E-Mail:
jobs@drk-mg.de
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